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الاولىالوحدة   

 مدخل إلى المحاسبة

المحاسبة : ىي تسجيل العمليات الدالية التي حدثت في شركة ما 

خلال وقت معين ، و تبويبها وترتيبها في لرموعات متًابطة . تم تلخيصها 
وعرضها على الأطراف الدستسيدة منها ، ثم برليلها وتسسرهىا ، واإفااةة 

 من التحليل والتسسره في عملية إبزاذ القرارات
 مصادر الانشطة المحاسبية : 1( العمليات الدالية ، 

 2( تسجيل العمليات الدالية، 3( تصنيف البيانات الدالية وتلخيصها .
العمليات المالية :يقصد بها جميع العمليات التي بزص الشركة ، والتي 

 تؤثر ايها تأثرها ماليا مباشرا .

 قارن بين العمليات المالية امثلة

شراء الأثاث والدعدات ، دفع رواتب الدوظفين ، 
 وبيع البضاعة للزبائن ، ودفع فواتير الداء والكهرباء

ذات الأثر النقدي في 

 الشركة

مثل آداء الدوظفين ، الدالية ، غير والعمليات 
 ومرض أحد الدوظفين ، ونوعية الدنتج

لها أثر نقدي ليس التي 

 في الشركة

علل:تسجيل العمليات المالية : يجب أن يكون لكل عملية مالية في 

  ؟الشركة أوراق ثبوتيّة  ) مستندات ( خاصة بها
إثباتها وتسجيلها في سجلات خاصة ، بطريقة منظمة      من اجل  

قارن بين المستندات الداخلية والمستندات الخارجية من حيث : مكان 

 الاستخدام , مع ذكر امثلة

 المقارنة المستندات الداخلية المستندات الخارجية

 مكان الاستخدام تنشأ ةاخل الدؤسسة  تنشأ خارج الدؤسسة 

اواتره الشراء وكشوف 
 البنك والشيكات

اواتره البيع ، واستلام البضاعة 
 ، وكشوف الرواتب والأجور

 امثلة

 ما الفرق بين المحاسبة ومسك الدفاتر؟

 مسك الدفاتر: ىو ان تسجيل العمليّات الدالية وىي جزء من المحاسبة.
المحاسبة: ىي برديد وتسجيل ، وتلخيص، وإيصال الدعلومات الدالية  إلى 

  الجهات الدستسيدة

  ؟ ف البيانات المالية ويتم تلخيصهاكيف تصن

 على صورة تقارير لزاسبية )القوائم الدالية
 علل : توجد علاقة وثيقة بين الإدارة المالية والمحاسبة؟ 

إذ توار المحاسبة الددخلات الرئيسة لوظيسة اإفةارة الدالية    
 علل :  يوجد اختلاف كبير بين ؟

 واجبات المحاسب واجبات المدير المالي
يعدّىا المحاسبتقييم القوائم الدالية التي      تجميع البيانات الدالية أو عرضها 
يستخدم ىذه البيانات في عملية إتخاذ    

 القرارات الدالية
توفير البيانات الدناسبة التي يدكن 

 تفسيرىا بسهولة عن ماضي
الشركة  قبلمست احياناً  وينمّي بيانات إضافية ، ويتخذ القرارات الدبنية  

ودراستهاعلى تحليل البيانات   
 ما هي أهداف المحاسبة :

1- الاحتساظ بسجلات مكتملة منتظمة ةائمة لدختلف العمليات 
 الدالية في الشركة.

 2- برديد نتيجة أعمال الشركة من ربح أو خسارة. 
 3- برديد مركز الشركة الدالي في لحظة زمنية معينة .

4- تواره البيانات والدعلومات اللازمة للتخطيط ، وابزاذ القرارات ، 
 ورسم السياسات للستًات القاةمة.

 5- تواره البيانات والدعلومات اللازمة لعمليات الرقابة على أعمال الشركة.
المستفيدون من المعلومات المحاسبية )الذين يطلبون معلومات 

 من المحاسب(: 

*الدستسيدون من ةاخل الشركة )الاةارة والدوظسين ( .        
 *الدستسيدون من خارج الشركة )الدلاك والدقرضين والحكومة ( .

 * يهتم العاملون ) الموظفون ( في الشركة بالتقارير

الشركة التي ينتمون اليها مما يؤثر في اةائهم.الدالية لدعراة مدى نجاح    

 :مثل الضريبة(من التقارير المالية فيستفيد الجهات الحكومية )ت
 1.الرقابة على الآةاء 2.برصيل الضريبة 3.تقديم التسهيلات للشركات

* يهتم الملاك بالتقارير المالية : لتساعدىم على معراة 

 مدى نجاح مشروعاتهم في برقيق الارباح 
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علل: تهتم الإدارة - على اختلاف مستوياتها - بالتقارير المالية 

ابزاذ القرارات وذلك أنها تساعدىا على   التي تنتجها المحاسبة ؟
، أو برديد حاجة الشركة إلى  الدناسبة للتخطيط الدستقبلي ورسم السياسات

 السيولة النقدية ، أو الرقابة على ممتلكات الشركة ، وجوةة الآةاء 
 لماذا يهتم المقرضون بالتقارير المالية؟

           توضح مدى قدرة الشركة على الوااء بالتزاماتها الدالية  -1
على ابزاذ قرارات تتعلق بإمكانية تقديم قروض لذا. تساعدىم -2  

  ما هي خصائص المعلومات المالية ؟
1( الملاءمــة  : يتعين على الدسؤول الحصول على الدعلومات 

 الدناسبة الخاصة بالدشكلة التي يجب ابزاذ القرار بخصوصها . 
2(الوضوح : يجب عرض الدعلومات الدالي الدهمة الخاصة بالدشكلة 

بطريقة سهلة ومبسّطة و واضحة واستبعاة الدعلومات الغره مهمة من 
    أجل ابزاذ القرار الصحيح .

3( الموضـوعية : يتعيّن على معد الدعلومات الدالية أن يبتعد عن 

 التقدير الشخصي ، ويعتمد على البيانات الحقيقية في أثناء إعداةه 
يار  الدعلومات الدالية .الدالي ،ويلتزم الحياة في اخت للتقرير  

4(الدقـــة :  كلّما قلت نسبة الخطأ في الدعلومات الدالية كانت أكثر 
 اائدة في ابزاذ القرارات الصحيحة .

5( المدة الزمنيـة : الحصول على الدعلومات الدالية الحديثة في 
  الوقت الدناسب يُسهم بساعلية في ابزاذ القرارات الدناسبة ؛ االدعلومة 

  ليس لذا قيمة في عملية ابزاذ القرار .  الدتأخرة 

علل : يجب أن يتّبع المحاسب أسسًا ثابتة ؛ لتكون البيانات الدالية 

 التي تنشرىا الشركات متشابهة ، ويدكن الدقارنة بينها .
 ما هي الفروض المحاسبية ؟ 

1( الوحدة المحاسبية المستقلة : للشركة شخصية معنوية مستقلة 

عن ملّاكها؛ أي إن جميع الدعاملات  وعن سجلاتها المحاسبية الخاصة بها 
الدالية الخاصة بالدالك، التي ليس لذا علاقة بالشركة ، لا تسجّل في 
سجلات الشركة، ويجب معاملة الدالك بوصسو ةائنًا مثل غرهه من 

.لتزامها بذاه الآخرينويكون التزام الشركة نحوه مثل االدائنين،  

2( الاستمرارية : * أن الشركة وُجدت لتستمر في ممارسة نشاطها 

.العاةي مدّة زمنية غره لزدةة ما لم يثبت عكس ذلك   
*ما يعني إبراز الأصول الثابتة وتقييمها بكلسها التاريخية)القيمة السعلية(، 

من سنة مالية إلى أخرى  )بزسيض قيمتها السعلية(والاستمرار في إىلاكها 
وعلى ىذا ، اإن المحاسبين لا يلجأون إلى تقييم الأصول الثابتة بقيمها 

  السوقية 
3( المدة المحاسبيّة : علل:  يقسّم عمر الشركة إلى مُدة زمنيّة 

متساوية ؟ لتعرّف نتائج أعمالذا بصورة ةورية  وتزويد الدستخدمين بهذه 
النتائج بانتظام ؛ سواء كان ذلك بإصدار القوائم السنويةّ ، أو نصف 

أو غرههما  ما يتيح للمستخدمين وأصحاب العلاقة الاطّلاع  السنويةّ ،
الدستمر على الأوضاع الدالية للشركة ، ونتائج أعمالذا ، بدلًا من الانتظار 

لدعراة ذلك ، وىو ما يعدّ أمرًا عمليًا بسبب حاجة السئات ذات  مدّة طويلة
.العلاقة بالشركة إلى معلومات ةورية تساعدىم على عملية ابزاذ القرارات   
4( الوحدة النقدية : النقوة ىي أساس الدعاملات الاقتصاةية ، 

ايصار إلى استخدامها في القياس والتحليل المحاسبي . وبناء على ىذا 
، اإن جميع العمليات الدالية التي تقوم بها الشركة تعتمد النقد  السرض

 أساساً لذلك يدكمن التعبره عنها بوحدة النقد )الدينار مثلًا (.
 

 ما هي أهم المبادئ المحاسبية ؟ 

1( التكلفة التاريخيّة : ىي تسجيل العمليات الدالية في السجلات 
. القيمة السوقيةةون النظر على على أساس تكلستها السعليّة   

تحديد قيم العمليات الدالية التي يدكن  ؟التكلفة التاريخية مبدأمن ما الهدف 
.التحقق من صحتها موضوعيّاً نظرًا إلى توافر الدستندات الدعزِّزة لذا  

.2( المقابلة :الدقارنة الدقابلة بين إيراةات الددة الدالية ومصروااتها 
بغضِّّ النظر عن ةاع ىذه لذا ، التي أسهمت في برقيق اإفيراةات 

أن يحمل إيراة الددة بالدصرواات جميعها  يجب.و الدصرواات أو عدم ةاعها 
التي أسهمت في برقيق ىذا  اإفيراة ، بغضّ النظر عن التسديد السعلي لذذا 
الدصروف ، في ما يعرف بدبدأ مقابلة اإفيراة بالدصروف .ما الهدف هذا 
 المبدأ ؟ فهو الدساعدة على تحديد نتيجة انشاط الشركة من ربح أو خسارة
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 3( الاستحقاق : برميل كل مدّة بدا يخصها من إيراة و مصروف ؛ سواء 
صرف ىذا الدصروف أم لم يصرف ، وكذا برميلها بإيراةاتها ؛ سواء جرى 

.برصيلها أو لم يجر برصيلها  

4( الثبات: ىو التزام الشركة عند استخدامها إحدى طرائق المحاسبة 

إلا في أحوال مبررّة وشروط لزدةةبعدم تغيره الطريقة من سنة إلى أخرى   
  حتى لا تؤثر ف صافي ربحها

 5( تحقق الإيرادات : يقوم ىذا الدبدأ على أساس عدم الاعتًاف 
ويعد اإفيراة متحققًا إذا ،إلا بعد برققوباإفيراة وتسجيلو في السجلات 

وجوة عملية متباةلة بين الشركة الآتيين: الشرطينتواار ايو أحد 
تقديم خدمة،أو تسليم مبيعات.                  .وجهات خاصة  

على ضمان الدقة في تحديد إيرادات  ؟ ما هي اهمية مبدأ تحقيق الإيرادات

.الشركة بناءً على الأدلة الداديةّ والدوضوعيّة   
6( الحيطة والحذر )التحفُّظ ( : عدم أخذ الأرباح الدتوقّعة 

بالحسبان إلا عند برققها ، في حين تؤخذ الخسائر الدتوقعة بالحسبان قبل 
ركةالش عدم تضخيم أرباح -1 الهدف هذا المبدأ ؟  حدوثها  

.لأيّ خسائر متوقعة  الاستعداد-3         إظهار أرباحها الحقيقية-2   
7( الإفصاح : ىو إظهار جميع الدعلومات التي تلزم الدستسيدين ، 

إلى ضمان  الهدف من هذا المبدأ؟والتي تساعدىم على ابزاذ القرارات 
الشفافية في آداء الشركة ، بحيث لا تحجب أي معلومات قد يحتاج إليها الدستفيدون  في 

الصلة بالشركة .  عملية اتخاذ القرارات ذات   
الأساسية في المحاسبة .  المصطلحات     

1(الأصول : كل ما بسلكو الشركة من موجوةات ، وأموال ، وذي قيمة 

 نقدية ، أو أي شيء يدكنو تواره الخدمات أو الدنااع للشركة مستقبلًا ، 
 

 

 

 

 

 

 

 تصنف الأصول إلى أربع مجموعات , هي : 
أ( الأصول الثابتة : ما تدلكو الشركة من موجودات تساعد في عملية 

.إعادة البيع ، ويتوقع أن يستفاد من خماتها مدة طويلة  لاالإنتاج ، و   
ب( الأصول المتداولة : النقود والدمتلكات الأخرى التي يتوقع تحويلها إلى 

 نقد ، أو بيعها أو استخدامها في أثناء السنة 
ج( الأصول غير الملموسة : الدمتلكات التي ليس لذا كيان مادي 

.، لكنّها تُسهم في نشاط الشركة  ملموس  
 د( الاستثمارات طويلة الأجل 

2( الالتزامات : حقوق الأفراد تجاه الشركة الواجبة الآداء ، أو التزامات 

الشركة تجاه الآخرين التي يدكن قياسها وفقاً للمبادئ المحاسبية الدتعارف عليها . 
 وهذه الالتزامات تقسم قسمين , هما :

أ( الالتزامات طويلة الأجل )الثابتة(: التزامات الشركة تجاه الآخرين 

 التي يستحق سدادىا مدّة أكثر من سنة مالية .
ب(الالتزامات قصيرة الأجل )المتداولة(: الالتتزامات التي على 

 الشركة تجاه الآخرين التي يستحق سدادىا خلال سنة . 
3(حقوق الملكيّة : التزامات الشركة اتجاه ملّاكها ، وىي الدوارد التي 

مطروحًا  يستثمرىا الدالك أو الدلّاك في الشركة ، والتي تساوي جميع الأصول 
       منها الالتزامات جميعها 

4(قائمة المركز المالي )الميزانيّة العموميّة( : قائمة توضح ما تدلكو 
 خصهاوىي تتضمن مل. الشركة من أصول،وما عليها من التزامات وقت إعدادىا 

 لجميع الأصول والالتزامات وحقوق الدلكية الخاصة بالشركة
5(قائمة الدخل: توضح نشاط الشركة من ربح أو خسارة،عن طريق مقابلة 

.الددّة المحاسبية الإيرادات بالدصروفات الدرتبطة بها خلال السنة أو  
6( الإيرادات:جميع ما تحصل عليو الشركة من إيرادات لقاء بيع البضائع ، وتقديم 

.الخدمات سواء أسُددت أم لا،إضافة إلى أرباح الاستثمارات  
 7( المصروفات:جميع التكاليف التي تتحملها الشركة لقاء حصولذا على الإيرادات 
8(ميزان المراجعة : قائمة تتضمن جميع حسابات دفتً الأستاذ وأرصدتها. 

ويعدّ توازن الديزان مؤشرًا واضحًا لصحة أرصدة ىذه الحسابات ، لكنو ليس دليلًا 
اقاطعًا على عدم وجود أخطاء فيه  

9( دليل الحسابات: قائمة تضم أسماء جميع حسابات دفتً الأستاذ وىي 
اي  وقائمة الدخلحسابات ترتّب غالباً بحسب تسلسلها في قائمة الدركز الد  
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 الوحدة الثانية :

 ثحليل العمليات المالية وثسجيلها

 (ةائن،دينطراين)م العملية الدالية/والدركب  البسيط:  انواع القيود
 ترجمة لاي عملية مالية بصورة طراين متساويين في القيمة وهما الددين والدائن :القيد 

 أمثلة على الحسابات ذات الطبيعة المدينة والدائنة : 

.رأس الدال ،الدائنون (الحسابات ذات الطبيعة الدائنة : 1  

.الأصول ، الددينون (الحسابات ذات الطبيعة المدينة :2  

 أنواع الحسابات :

1( الحسابات الحقيقيّة : جميع الحسابات التي بسثل قائمة الدركز 

والالتزامات ، وحقوق الدلكيّة .الدالي ، وتشمل :الأصول ،   

2( الحسابات الاسميّة : جميع الحسابات التي بسثّل قائمة الدخل ، 

 وتشمل : الدصرواات ، واإفيراةات 
ىي ةورة حياة العمليات في اإفةارة الدالية )الحسابات( ، : الدورة المحاسبيّة 

حتى مرحلة إعداة  وبها يدكن تسجيل العمليات الدالية منذ نشأة العملية الدالية
التقارير الدالية الدختلسة . بردث عملية التسجيل على نحو متتابع متًابط ، بحيث 

 تعتمد كل عملية على سابقتها ، وتعد في الوقت نسسو بسهيدًا للعمليات اللاحقة ..
 ما هي خصائص نظرية القيد المزدوج :

 *لكل عمليّة ماليّة طرفان متساويان في القيمة ،ولستلفان في الاتجاه مدين  و دائن.
 *يرُمز إلى الددين بكلمة )مِّن( ، ويرُمز إلى الدائن بكلمة )إلى(.

*لكل عمليّة ماليذة آثار مزدوجة ، تتمثّل في مديونيّة أحد الأطراف الذي حصل على 
.القيمة أو الدنفعة ، ودائنية الطرف الآخر الذي فقد القيمة أو الدنفعة   

* لإثبات العملية الدالية ؛ يجب تسجيل القيد المحاسبي ، بجعل الطرف الذي 
 حصل على القيمة مديناً ، والطرف الذي فقدىا دائناً.

 تصنّف جميع العمليات الداليّة لأي شركة بناءً على أنواع الحسابات السابقة ؛ فقد تكون 
أو ايرادات .أصولاً ، أو التزامات ، أو حقوق ملكيّة ، أو مصروفات ،   

تمر الدورة المحاسبية بعدة مراحل متتالية مترابطة, اذكرها؟ 

تسجيل العمليات الدالية في دفتً (2.تحديد العمليات الدالية وتحليلها(1
اعداد ميزان الدراجعة (4.التًحيل الى دفتً الاستاذ(3.اليومية  

اعداد ميزان الدراجعة بعد التسويات (6. التسويات الجردية (5  
  اقفال الحسابات( 8 اعداد القوائم الدالية(7

 

 تحديد العمليّات المالية وتحليلها :

العملية الدالية وإثباتها عن  بسثّل أولى خطوات الدورة المحاسبية في برديد
طريق الدستندات الدعززة لذذه العمليّة ، مثل : ااتورة الشراء أو البيع ، 

 وإيصال الددين ، ومستندات الصرف .
 اذكر هدفان لتحديد العمليات المالية ؟

1( برديد العمليات الدالية الخاصة بالشركة : يقصد بذلك استبعاد 
العمليات التي ليس لذا علاقة بالعمليات الدالية للشركة )أي الشركة ليست 

 طرفا فيها ( ، مثل العمليّات الخاصة بملّاك الشركة .
2( برديد العمليات القابلة للقياس ) يدكن التعبره عنها بوحدة النقد ( : 

 وهي نوعان :
، الشركة )يدكن التعبير عنها بوحدة النقد ( *  عمليات لذا أثر نقدي في 

ويجب تسجيلها ، مثل : عمليّة شراء الآت ومعدات للشركة ، وشراء 
 شاحنة لنقل البضائع .

وحدة النقد( )لا يدكن التعبير عنها ب* عمليات ليس لذا أثر نقدي في الشركة 
، ولا يجوز تسجيلها ، مثل : قرارات التعيين ، وقرارات نقل الدوظفين 

 والتغيير في السياسات والأىداف .
دفتر اليوميّة:سجل تدوّن فيو القيود المحاسبية  للعمليات الدالية التي تجري 

 داخل الشركة .
التسجيل في دفتر اليومية:بعد تحديد العمليات الداليّة وتحليلها يجب 

تسجيلها في سجلات الشركة : أي في دفتً اليوميّة ، حيث يسجّل في ىذا 
الدفتً جميع العمليات الدالية الخاصة بالشركة وفق تسلسلها الزمني ، ونظرية القيد 

  .الدزدوج 
 اذكر شروط يجب الالتزام بها عند التسجيل في دفتر اليومية ؟

التسجيل وفق التسلسل التاريخي للعمليات الدالية .*  
التسجيل وفق نظرية القيد الدزدوج .*  
تدوين رقم وتاريخ لكل عملية )قيد(  على أن تكون الأرقام متسلسلة *  
كتابة شرح واف عن كل عمليّة .*   
عدم إجراء أي تعديلات على القيد بعد تسجيلو .*  
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دفتر الأستاذ : سجل ترحّل إليو جميع حركات دفتً اليومية إلى الصفحة 

الخاصة بكل حساب على حدة ؛ ما يتيح معرفة رصيد كل حساب وحده متى 
 لزم الأمر

 الترحيل: نقل العمليات من دفتً اليومية إلى دفتً الأستاذ

الترصيد : استخراج نتيجة العمليات الدالية التي أثرّت في الحساب ، وذلك بإيجاد الفرق 

الددين والطرف الدائن في الحساب ، في ما يدثّل تلخيصا لدا أثر في الحساببين الطرف   
 خطوات عملية الترصيد :

( جمع طرفي الحساب، ثم تحديد الطرف ذي المجموع الاكبر .1  
ع لطرفي الحساب( كتابة المجموع الأكبر في خانة المجمو 2   

رصيد في الجانب الأصغر( استخراج الفرق بين الطرفين ) رصيد الحساب( ثم كتابة ال3  

ميزان المراجعة:قائمة أو كشف يحوي جميع حسابات الشركة في دفتً 

الأستاذ ، ويهدف إعداده إلى التحقق من سلامة عملية التسجيل في دفتً 
 اليومية ودفتً الأستاذ . ويعد توازن الديزان مؤشرا لصحة أرصدة الشركة

 ما هي انواع ميزان المراجعة: 

1(ميزان المراجعة بالأرصدة : وفيو يحتوي الطرف الددين على 

الأرصدة الددينة للحسابات جميعها ، ويحتوي الطرف الدائن على الأرصدة 
الدائنة للحسابات جميعها . يدتاز ىذا الديزان بتساوي لرموع أرصدة الدبالغ 

 الددينة للحسابات جميعها مع لرموع أرصدة الدبالغ الدائنة 
2(ميزان المراجعة بالمجاميع : وفيو يحتوي الطرف الددين على 

 لرموعلرموع الدبالغ الددينة لكل حساب ، ويحتوي الطرف لدائن على 
الدبالغ الدائنة لكل حساب .ويدتاز ىذا الديزان بتساوي لرموع الدبالغ الددينة 

 للحسابات جميعها مع لرموع الدبالغ الدائنة 
 على ماذا يشير عدم توازم ميزان المراجعة : 

إن عدم توازن ميزان الدراجعة يشير إلى وجود خطأ في الديزان ، أو دفتً 
الأستاذ ، أو دفتً اليومية . ولتحديد مكان الخطأ ، يفضّل البحث أولًا في 
ميزان الدراجعة ،وفي حال لم يعثر على الخطأ يبحث عنو في دفتً الأستاذ ، 

تً اليومية وإذا لم يعثر عليو يبحث عنو في دف  

 الأخطاء في ميزان المراجعة :
  في الديزان أ( خطأ في عملية جمع إجماي  الطرف الددين أو الدائن

 ب( حذف أحد الحسابات من الديزان .

 ج( خطأ في مبلغ أو أكثر في حساب أو أكثر في الديزان.
 د( وضع أحد أرصدة الحسابات في الدكان الخطأ 

 2(الأخطاء في دفتر الأستاذ :

 أ( الخطأ في عملية الجمع أو التًصيد لأي من الحسابات في دفتً الأستاذ .
ب( الخطأ في عملية ترحيل الحسابات ، بحيث ترحّل الدبالغ الددينة للطرف 

 الدائن من الحساب ، أو العكس.
 ج(عدم ترحيل أحد طرفي القيد إلى حسابو في دفتً الأستاذ .

.تً الأستاذ لغ الذي رحّل إلى دفد(الخطأ في الدب  

 3(الأخطاء في دفتر اليوميّة :
 أ( الخطأ في تسجيل قيمة العملية الدالية .

 ب( الخطأ في جمع القيد الدركّب .
 ج( الخطأ في اسم الحساب .

 د( الخطأ الفني في نوع الحساب ، 
 الوحدة الثالثة

 القوائم المالية

الربح و  ىي قائمة تبين وضع الشركة النهائي من حيث قائمة الدخل :
 الخسارة ، و ذلك بمقابلة الإيرادات بالدصاريف خالل الفتًة المحاسبية.

ما يدخل الى الشركة نتيجة بيع سلعة او تقديم خدمة. :  الإيرادات  
 . ما يخرج من الشركة نتيجة شراء سلعة او خدمة المصاريف :

المركز المالي : ىي قائمة تتضمن ما تدلكو الدؤسسة من أصول وما 
)  عليها من التزمات للغير والدالكين  

 علل : تسمى قائمة المركز المالي بالميزانية ؟ 

 نظرا لتساوي طرفيها او توازنهما 
 علل يجب اعداد قائمة الدخل قبل اعداد المركز المالي ؟ 

نظرا لتأثير نتيجة قائمة الدخل من ربح وحسارة على قائمة الدركز الداي  عند 
 حقوق الدلكية  

 مراحل اقفال :

  1( تصنيف الحسابات بغرض الاقسال .2( اعداة قيوة الاقسال 
  3( اعداة ميزان الدراجعة بعد الاقسال .
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علل : استخدام حساب وسيط يسمى ملخص الدخل لاقفال 

ج : نظرا لكثرة ىذه الحسابات .المصروفات والايرادات ؟  
اهداف الاقفال :1 - جعل ارصدة الحسابات الدؤقتة مساوية للصسر 

 علل لتكون جاىزة لددة لزاسبية لاحقة 
2-اقفال حسابات الإيرادات والدصروفات في راس الدال من خلال حساب 

او خسارة ( اما  حوسيط يسمى ملخص الدخل يدثل صافي الدخل ) رب
 الدسحوبات الشخصية فتقفل مباشرة في راس الدال 

 الحسابات المؤقتة :

حسابات تقتصر منافعها الاقتصادية على مدة 
الحسابات  تقسللزاسبية واحدة فقط ، بحيث 

ائمة ،ويعود رصيدىا الى الصفرفي الحسابات الد  

 الحسابات الدائمة :

حسابات تدتد منافعها لفتًة لزاسبية او 
ارصدتها  لا يتم اقسالذااكثر ، بحيث 

 الى مدة لزاسبية لاحقة.  
 جميع الايرادات
 جميع الدصاريف

 الدسحوبات الشخصية

 جميع الاصول
 حميع الالتزمات

 راس الدال
علل:تقفل مسحوبات الشخصية في حـ/راس المال مباشرة دون 

 ير لى صافي الدخل ) ربح او خسارةلتأثيره ف راس الدال دون التاثنظرا  وسيط

ىو عملية إيجاد الفرق بين النقد الذي تسلمتو الشركة التدفق النقدي : 
 والنقد الدصروف خلال مدة معينة .

 علل: يجب تتبع تدفق النقدي من خلال سجلات يومية ؟ 

الشركة عن وضعها الداي  لان ىذه السجلات تعطي صورة دقيقة لدتخذ القرار في 
 واستقرارىا الداي  ويدكن من خلالذا تحسين ةضع الشركة الداي  .

 أهمية التدفقات النقدية : 

1- تعرف قدرة الشركة على توليد النقدية وتلبية حاجات الدشروع ايما 
ىذه النقدية . استخدام يخص   

 2- تعرف قدرة الشركة على الوااء والدين والتكيف مع السرص الدتغرهة 
3- استخدام بيانات التداق النقدي التاريخية مؤشرا لدبالغ التداقات النقدية 

الدستقبلية ، وتوقيتها و ةرجة تأكيدىا ، اضلا على اختيار ةقة التقديرات 
 السابقة للتداقات النقدية  .4- بيان كيسية استخدام الشركة ىذه النقدية . 

 5- بذنب نساذ الرصيد النقدي للشركة في اي وقت .
6- ملاحظة حالات البيع ، حيث يوضح التداق الدتوقع مدى تأخر العملاء 

  في تسديد السواتره الدستحقة ام لا .

علل : يعد التدفق النقدي اشبه بالتخطيط السليم وطوق النجاة 

 لاي شركة تحرص على ضمان استمرارها وزيادة ارباحها ؟ 

لانو التداقات النقدية بردة مصره الشركة بأن تبقى في السوق وتتوسع 
 او ان بزرج منو.

 تحليل نتائج الخطة النقدية:

1 - الحصول على قروض مصرفية  
تعجيل الدقبوضات النقدية -3تاجيل الددفوعات النقدية    -2  

-نقص في السيولة -زيادة في السيولة 
 زيادة الإنتاج وتقديم الخدمات -1

 إيداع الدبلغ في البنك والحصول على فوائد بنكية  -2
  كيف يمكن استغلال الفائض النقدي ؟

 الشركة بالسوقتعزيز موقف  -2الحصول على ايراةات اضاايو  -1
 علل : يجب دائما توفر مبلغ نقدي في الشركة ؟ 

 لانو يدثل شريان الحياة للشركة . 
 ما هي اسباب اعداد قائمة التدفقات النقدية : 

تستخدم في اعداة خطة مستقبلية لتحديد حاجات الشركة  -1
 الدستقبلية من النقد ، قبل الحاجة اليو .

والدداوعات النقدية خلال مدة زمنية توضيح السرق بين الايراةات  -2
 معينة . 

تشره الى مقدار النقد الدتوار اعلا ، مما يساعد الشركة على تيسره  -3
 اعمالذا . 

خطة التدفق النقدي : التنبؤ بحركة النقوة الخارجة من الدشروع 

 والداخلو اليو في غضون مدة معنة . 
 التدفق الداخل : بيع منتجات / تقديم خدمات / تحصيل الديون 

   مصاريف تشغيلية / مصاريف استثمارية / سداد ديون التدفق الخارجي :
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خامسة لوحدة الا  

 الخطر : احتمال وقوع حدث معين ينتج منو خسارة ماةية او معنوية.
اركان الخطر :1- الاحتماليىة وعدم التأكد: يقصد بذلك احتمال 

مستقبلا ، فلا يكون مؤكدا ولا مستحيلا.وقوع الخطر   
2- الواقعية وعدم التصنع : اي ان يكون الخطر ناجما عن حادث 

  عمد .تعرضي لا ارداي غير م
 3- الخسارة الدالية : . 

 علل : اهمال الخسارة المعنوية عند تعويض الخطر ؟ 

 لصعوبة تحديد قيمتها كميا ) ماديا ( .
 يمكن تنصيف مسببات  الخطر الى نوعين رئيسين , اذكرهما : 

أ- مسببات الخطر الطبيعية : ىي مظواىر الطبيعية التي تؤثر تأثيراً مباشراً 
  مثل : الزلازل  لكاتهمتخاص ولششاو غير مباشر في الا

ب- مسببات الخطر الشخصية : ىي لرموعة الحوادث والعوامل الناتجة 
والتأثير فيو سواء كان ذلك الخطر  حدوث من تدخل الانسان وتسببو في

مثل : اشعال حريق ، اصطدام السيارات ،   بمقصد او بدون قصد .
سطو والسرقة ....ألخ  عمليات  

 

التأمين : ىي وسيلة لتعويض السرة من الخسارة الداةية التي تقع بو 

 نتيجة وقوع خطر ما . 
 

عقد التأمين : ىو اتساق مكتوب يلتزم بدقتضاه الطرف الاول الدؤمن 

) ىيئة التأمين ( بداع مبلغ من الدال او ايراة او عوض مالي ) مبلغ 
التأمين ( الى الطرف الثاني الدؤمن لو ) الدستسيد ( وذلك حال وقوع 

الحاةث او برقق الخطر الدبين في العقد ،لقاء قسط مالي يداعو الطرف 
 الثاني الى الطرف الاول . 
 عناصر عقد التأمين : 

1( المؤمن له : الشخص الدعرض للخطر سواء في شخصو او 
لب التأمين الذي يلتزم بدفع قسط التأمين ااو ذمتو الدالية وىو ط لشتلكاتو

  الى شركة التأمين .

2( المؤمن : الشركة التي تكفل تأمين الافراد والتي تلتزم بدفع تعويض 

  تأمين .حال تعرضهم للخطر المحدد في ال او مبلغ التأمين لذم في
3( المستفيد : الشخص الذي تؤول اليو الدنسعة الدتًتبة على عقد 

  التأمين سواء كان الشخص نفسو او اي شخص اخر يحدده .
4( قسط التأمين : الدبلغ الذي يداعو الدؤمن لو الى الدؤ من  لقاء التزام 

  .ينأمتلا دقع فيالخطر الدتفق عليو  جئاتن تحمل
5( مبلغ التأمين : الدبلغ الذي يلتزم الدؤمن الى الدؤمن لو او الدستفيد 

  ق الخطر .عند تحق
6( المؤمن منه : الخطر او الدصلحة الدؤمن عليها بمقتضى عقد 

 التأمين شريطة ان تكون لزددة تحديدا جيداً .
7( المؤمن عليه : الشيء الدعرض للخطر وقد يكون الشخص او 

  لشتلكاتو .
8(مدة التأمين : الددة التي تبدأ من تاريخ توقيع العقد حتى تحقق 

  الخطر الدؤمن منو ودفع التعويض او حلول الاجل الدتفق عليو .
 انواع التأمين : 

  *حسب عناصر التعاقد: ىي الجهة التي تتولى القيام بعملية التأمين.
1- التأمين الاخياري )الخاص(: يشمل جميع انواع التأمين التي يختار 
فيها الشخص طواعيو نوع التأمين دون إلزام أي جهة مثل : )البحري ، 

  الحياة ، الحوادث ، الحرائق( .
2- التأمين اإفلزامي ) الحكومي( : يشمل جميع أنواع التأمي التي يشتًك 

يخوخة ، فيها الشخص إجباريا اما بحكم القانون واما بحكم اخر مثل ) الش
  والعجز ، والبطالة ، والصحي ، واصابة العمل (

 *حسب الموضوع ) الخطر المؤمن منه ( : 

1- تأمين الأشخاص : حيث يقوم الدؤمن لو بتأمين نفسو من الاخطار 

التي تهدد حياتو او سلامة جسده او صحتو وقدرتو على العمل مثل )الوفاة 
 ، الدرض ، الحوادث الشخصية ، البطالة (.

2- تأمين الممتلكات : حيث يقوم الدؤمن لو بتأمين لشتلكاتو مثل ) 

 الحريق ، السرقة ، الكوارث ( . 
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3- تأمين المسؤولية المدنية : وتتعلق بالدخاطر التي تصيب الغير 

والتي يدكن ان يكون الشخص الدؤمن لو مسؤولا عنو بحيث يتحمل تبعات 
لية رب العمل عن سلامة الاضرار التي تحدث للاخرين مثل : ) مسؤو 

  موظفيو، مسؤولية صاحب السيارة عما تسببو سيارتو للاخرين( .
 انواع التأمين في الاردن : 

التأمين البحري : يشمل البضائع الدشحونة برا اوبحرا او جوا او عبر 

لحق ببضائعهم بحيث يعوض اصحابها عن الخسائر التي تسكك الحديد 
بعد تعرضها للمخاطر.شروطو:تأمين من لساطر النقل والحرب والاضطربات 

 ، ولرموعة شروط التأمين من لساطر الاضرابات . 
التأمين من الحرائق : يشمل تعويض الخسائر والاضرار التي تلحق 

والتي تنجم عن خطر الحرائق والانفجارات والصواعق . بالدمتلكات   
التأمين من الحوادث العامة : مثل : التأمين من السرقة والدسؤولية 

. وتعويضات العمال وكسر الزجاج  الددنية  
تأمين الحياة : يشمل توفير الحماية للافراد من لساطر الوااة او امراض 

او تعرض الدخل للنقص .  الشيخوخة  
التأمين الصحي : يشمل خدمات العناية الطبية ونفقاتها سواء داخل 

 الدستشفى او خارجها او العلاج الشامل . 
التأمين الهندسي : ويشمل الاعمال الددنية والذندسية والتي تتضمن 

مل منذ اليوم الاول للعالتي تكفل حماية للمقاولين انشاء الدواقع والالات 
، مثال)نوع ( : التأمين من لساطر تثبيت  لحين اكتمال الدشروع وتسليمو

  )نصب ( الرافعات والدعدات الذندسية والتأمين من عطب الدكنات.
 تأمين السيارات : انواعه : 

1- التأمين الالزامي : تأمين واجب بموجب القانون ، يلتزم كل 

صاحب مركبة بعمل تأمين لذا عند التًخيص ويشمل الدسؤولية الددنية وما 
 يسببو للاخرين من اصابات واضرار .

 
  

2- التأمين التكميلي : تأمين اختياري لذيكل السيارة التي تسببت في 

الحادث والتي لا يشملها التأمين الالزامي ويشمل الدركبة وملحقاتها وقطع 
 الغيار والسائق والدركبة . 

3- التأمين الشامل : وىو يشمل جميع بنود التأمين الالزامي والتأمين 

 التكملي في عقد واحد . 
 اجراءات اصدار وثيقة التأمين : 

( التأمين الالزامي الدوحد )يشرف على اصداره مكتب: في حال الالزامي  
الدوظف النموذج الدوحد ) عقد تأمين الدركبات لتعويض ، اضرار الغير (  يطبع-  
  كل الدركبة ، طبيعة استعمالذا() التعليمات ، شالدبلغ المحدد حسب والدؤمن ل يداع -

الشامل : ) من شركة التأمين مباشرة (في حال التأمين التكميلي او التأمين   
الدؤمن لو ىذا التأمين من الشركة مباشرة  .  يطلب -  
.التغطية والتعوييض الذي يناسب حسب الشروط ونوع التغطية  والدؤمن ل يختار -  
شركة التأمين الدركبة للتحقق من سلامتها ورصد عيوب ىيكلها . تسحص -  
. قسط التأمين وفقا للمتفق عليو  الشركة الوثيقة وتحدد قيمة تصدر -  
الدؤمن لو قيمة القسط ويتسلم نسخة من الوثيقة .  يداع -  

 اجراءات التعويض : 

مثل )تقرير الشرطة ، رخص السواقة عن الحادث وتقديم الدستندات  الابلاغ -1

 والدركبة ، عقد التأمين ساري الدفعول(.
تكميلي والشامل عن نوعي الـتأمين :  رر قلداالدؤمن لو مبلغ الاعفاء  ةاع -2

 اما الالزامي فلا يوجد . 
ثم اعداد كشف مندوب الشركة عن الدركبة الدتضررة  ،  كشف -3

 للاصلاحات والاجزاء الدطلوبة 
لقطع الغيار ولزال التصليح الدركبة بالتنسيق مع الشركة ووكلائها  اصلاح -4  
مبلغ التعويض الدتفق عليو الى الدؤمن لو وتوقيعو براءة ذمة بذلك .  ةاع -5  
التأمين والشروط  نسبة التعويض عن الاضرار الجسدية وفقا لنوع تقدير -6  

  والدتفق عليو


